
 

PersCom Personal Services GmbH  
 

Die PersCom Personal Services GmbH ist ein etablierter Dienstleister für Personalmanagement/-

abrechnung am Standort Emstek, ecopark. Wir unterstützen öffentliche, soziale und kirchliche 

Einrichtungen, sowie kleine und mittelständische Unternehmen in der Personalarbeit. Unsere 

Kernkompetenz ist die Lohn- und Gehaltsabrechnung im tariflichen Umfeld.  

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen Personalsachbearbeiter (m/w/d), 
20-25 Std/Woche  
 
Ihre Aufgaben bei uns:  
 

• Sie übernehmen die Erstellung und Umsetzung der monatlichen Entgeltabrechnung für unsere 

Kunden 

• Sie sind für das Melde- und Bescheinigungswesen zuständig und arbeiten dabei mit Behörden 
und Institutionen zusammen 

• Sie pflegen die Personalstammdaten unter Berücksichtigung der lohnsteuer- und 
sozialversicherungsrechtlichen Vorgaben 

• Sie sind verantwortlich für die Klärung und Beantwortung von Fragen zur laufenden 
Lohnabrechnung 

Ihre Qualifikationen: 

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Steuerfachangestellter 
(w/m/d), mit mehrjähriger Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung 

• Idealerweise verfügen Sie über eine entsprechende Weiterbildung im Personalbereich 
• Außerdem besitzen Sie ein fundiertes Wissen im Arbeits- und Sozialrecht 

• Sie sind sicher im Umgang mit MS-Office; KIDICAP wäre wünschenswert 
• Selbstständigkeit und ein verantwortungsvoller Arbeitsstil zeichnen Sie aus 

• Sie sind kommunikativ und haben Spaß an der Betreuung unserer Kunden 

Das können Sie bei uns erwarten: 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit und ein angenehmes Arbeitsklima 

• Familienfreundliche und flexible Arbeitszeiten, nach Absprache auch im Homeoffice 
• Ein sicherer Arbeitsplatz 

• Eine ansprechende Vergütung inklusive jährliche Sonderzahlung und VL AG Zuschuss 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann schicken Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung an 

looschen@perscom.gmbh, z.H. Herrn Siegfried Looschen, PersCom Personal Services GmbH, Nord-Allee 

2, 49685 Emstek 

 

 


