
 

PersCom Personal Services GmbH  
 

Die PersCom Personal Services GmbH ist ein etablierter Dienstleister für Personalmanagement/-

abrechnung am Standort Emstek, ecopark. Wir unterstützen öffentliche, soziale und kirchliche 

Einrichtungen, sowie kleine und mittelständische Unternehmen in der Personalarbeit. Unsere 

Kernkompetenz ist die Lohn- und Gehaltsabrechnung im tariflichen Umfeld.  

 
Zum Ausbildungsstart am 01.08.2023 suchen wir dich als  

 

Auszubildende/r zur/m Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 
 
Das erwartet Dich bei uns:  

• Intensive Ausbildung im Bereich der Lohn- und Gehaltsabrechnung  

• Umgang mit Tarifverträgen und Gesetzen im Personalwesen  

• Bürotätigkeiten planen, organisieren und durchführen  

• Vorgänge im Finanz- und Rechnungswesen 

• Text- und Datenverarbeitung  

• Rechnungsbearbeitung  

 

Das erwarten wir von Dir:  

• Guter Realschulabschluss oder Abitur  

• Schnelle Auffassungsgabe, gute Umgangsformen und gute Kommunikationsfähigkeiten  

• Freude daran, Kunden durch hervorragenden Service zu begeistern  

• Sicherer Umgang mit dem PC (Microsoft Excel, Word)  

• Verantwortungs-, Lern- und Leistungsbereitschaft 

 

 

Wir haben dein Interesse geweckt? Dann schicke deine aussagekräftige Bewerbung an 

looschen@perscom.gmbh, z.H. Herrn Siegfried Looschen, PersCom Personal Services GmbH, Nord-Allee 

2, 49685 Emstek 

 


